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桃園市崙坪國民小學 107 學年度學校衛生委員會工作組織與職掌 

 

一、組織與職掌 
職務 姓名 職稱 工作內容 

主任委員 陳志奇 校長 綜理學校衛生方針，領導及推動健康促進活動計畫。 

副主任委員 徐淑榕 輔導主任 
1. 協助規劃辦理健康促進活動相關業務。 

2. 執行各項推動策略。 

執行秘書 徐文義 學務組長 執行本小組決議事項及召集人、副召集人交辦事項。 

會計 簡娟凰 會計主任 推動健康促進活動計畫所需經費之掌控 

人事 李玉玲 人事主任 協助學校各項法規諮詢 

健康教學小

組委員 
吳曉芬 教導主任 統籌規劃辦理健康促進之課程融入及其他相關事宜。 

學校物質環

境小組委員 
黃旭正 總務主任 負責建置健康促進活動環境及各項軟硬體設備之提供。 

社區關係 

小組委員 
徐淑榕(兼) 輔導主任 學校與社區居民之聯繫合作及健康資訊建置作業。 

學校社會環

境小組委員 
徐文義(兼) 學務組長 負責建立校園良好風氣、學生良好習慣及健康行為落實。 

健康服務 

小組委員 
徐文義(兼) 學務組長 統籌辦理健康促進活動相關之健康服務與活動。 

健康教學 

小組組員 
王妤溱 教學組長 負責將健康促進活動融入課程中、研發健康促進活動教材。 

健康服務組

組員 
林孟君 護 理 師 辦理健康促進活動相關之健康服務與活動。 

學校物質環

境小組組員 
鄧燕芬 事務組長 

健康促進活動計畫所需軟硬體設備之提供或採購、配合營造

健康的校園環境。 

學校社會環

境小組組員 

鄧燕芬老師 

劉妍伶老師 

王玟心老師 

張士茵老師 

張綠玫老師 

湯承翰老師 

李小娟老師 

教師代表 
協助執行健康促進學校計畫與學生建立良好關係，指導學生

實踐健康行為，養成健康生活習慣。 

顧問 梁中鋼會會 家長會長 溝通反映意見配合社區活動推行協調與提供社區資源運用 
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二、委員會組織架構圖 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、組織任務 
1.確定學校之健康促進教育方針。 

2.審定學校之健康促進實施計劃。 

3.充實健康教育各項教學設備。 

4.督導健康促進各項教學活動之設施。 

5.執行學校委員會各項決議事項。 

6.檢討上次會議決議執行情形。 

7.對健康促進有關事項之檢討改進。 

 

 

家長會會長 

社區關係組 

學校衛生委員會 

健康促進工作小組 

觀音區衛生所健康服

務諮詢 

健康服務組 健康教學組 社會環境組 物質環境組 

學務組 教導處 總務處 輔導室 

實

務

工

作

項

目 

健康服務 

1.健康中心經營

管理 

2.學生健康評估 

3.體格缺點矯治 

4.特殊疾病照顧 

5.緊急傷病管理 

6.傳染病管制 

7.健康資料管理

與紀錄 

教學與活動 

1.健康教育課

程 

2.健康教育活

動 

支持性環境（含物

質與社會環境） 

1.校舍建築 

2.衛生設施 

3.給水設備 

4.飲食環境 

5.環境保護 

6.良好校風 

7.安全環境 

8.校園支持網絡 

社區關係 

1.學校與家庭 

的聯繫與合

作 

2.學校與社區

的聯繫與合

作 
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四、委員會運作要點 
1.委員會由主任委員主持，副主任委員為總幹事，執行秘書為紀錄。 

2.每學年之每學期區分二時段各開會乙次，視需要得召開臨時會議（需有委員超過三分之ㄧ委

員聯署始可召開臨時委員會會議）。 

3.開會計畫： 

（1）開學召開委員會大會，由主任委員主持，輔導主任為總幹事，擬定學期教育內容、課程

與活動規劃。 

（2）期末召開委員會期終大會，由主任委員主持，輔導主任為總幹事，檢討該學期教育內容、

課程、活動規劃與策劃未來教育實施方向。 

4.開會人數：委員會需有出席人員三分之二出席始得開會；出席人員過半數之通過方得決議；

出席人數不足時得改開座談會，其決議事項，應提請下次會議追認之。 

5.委員會委員不能出席時，得以書面委託其他委員行使其選舉權及表決權，但每位委員以接受

伊人委託為限。 

6.委員會各項會議結果公佈於本校網站行政服務之辦法規章向全體教師告知，並請教師向學生

宣導，相關處室訂定計畫，依計畫全校貫徹執行。 


